                                                                                                                                                   ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                                                                   розпорядження голови
                                                                                                                                                   райдержадміністрації
                                                                                                                                                   від 14 листопада 2016 року № 377


УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби категорії “В” -
головного спеціаліста – бухгалтера відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Чечельницької райдержадміністрації                                                                           
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1.Організація та забезпечення повного обліку грошових та товарно-матеріальних цінностей, основних фондів, а також своєчасне відображення у бухгалтерському обліку операцій, пов’язаних з їх рухом.

	
	2.Здійснення нарахування та перерахування заробітної плати, податків, обов’язкових платежів та виплат.

	
	3.Здійснення складання місячних та квартальних звітів до фондів соціального страхування та Пенсійного фонду, податкової та фінансової інспекції.

	
	4.Здійснення операцій по обліку основних засобів апарату райдержадміністрації з веденням всіх регістрів, карток синтетичного та аналітичного обліку. Здійснення нарахування зносу необоротних активів.

5.Складання меморіальних ордерів №3,№5,№8,№14. Ведення облікових реєстрів, пов’язаних з рухом матеріалів та основних засобів

6.Здійснення листування та надання відповідей на контрольні завдання з питань заробітної плати, Впорядкування для передачі в архів звітів та інших документів, пов’язаних з виконанням посадових обов’язків.

7.Ведення державних закупівель на веб-сайті “ПРОЗОРО”.

8.Оприлюднення на единому веб-порталі використання публічних коштів, ведення видатків по місцевому бюджету на виконання районних програм

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 2585грн.

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстрокове призначення.

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі та строк дії їх подання
	1.Копія паспорта громадянина України

2.Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3.Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до  неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

4.Копії  документів про освіту.

5.Заповнена особова картка встановленого зразка.

6.Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2015 рік.

Документи приймаються протягом 15 календарних днів  з дня оприлюднення інформації про оголошення конкурсу на офіційному сайті Національного агентства з питань державної служби, до 30 листопада 2016 року.

	Дата, час  і місце проведення конкурсу
	06 грудня 2016 року о 10.00, Вінницька область, селище Чечельник,         вул. Героїв Майдану,31

	Прізвище, ім’я, по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Никитюк Наталія Тимофіївна, р.т  (04351) 2 12 79, Rda_chechelnik@vin.gov.ua


	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги

	1
	Освіта
	Вища освіта ступеня молодшого бакалавра або бакалавра.

	2
	Досвід роботи
	-

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою.

	Спеціальні вимоги

	1
	Освіта
	Фінансово – економічного спрямування.

	2
	Знання законодавства
	- Конституція України;

- Закон України "Про державну службу"; 

- Закон України"Про запобігання корупції";

- Закон України "Про місцеві державні адміністрації";

- Закон України "Про державний бюджет України на 2016 рік";

- Закон України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в    Україні";

- законодавчі акти, що регулюють бюджетні відносини і фінансово-господарську діяльність бюджетних установ та порядок казначейського обслуговування.

	3
	Професійні чи технічні знання 
	Знання законодавства з бухгалтерського обліку. 

	4
	Спеціальний досвід роботи
	-

	5
	Знання сучасних інформаційних технологій
	Програмні комплекси, необхідні для виконання посадових обов’язків. 

	6
	Особистісні якості
	- наполегливість та відповідальність;

- системність і самостійність в роботі;

- уважність до деталей;

- вміння працювати в стресових ситуаціях.


Керівник апарату райдержадміністрації                                                         О.Г.Тимофієва
