	                 ЗАТВЕРДЖЕНО

Начальник відділу у справах сім’ї, 

молоді та спорту

районної державної адміністрації

____________________ А. Фурманюк
                     (підпис) 

МП 
 «_____» «_____________________» 20__ р.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї
(назва адміністративної послуги)

Відділ у справах сім’ї, молоді та спорту 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна особа 
	Дія (В,У,П,З)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	
	
	
	
	

	1
	 Реєстрація (оформлення звернення суб’єкта звернення)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	                                        Протягом 1 дня

	2
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	                                          Протягом 1 дня

	3
	Передача пакету документів заявника до начальника відділу у справах сім’ї, молоді та спорту Чечельницької районної державної адміністрації
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	                                       Протягом 1-2 дня

	4
	Передача пакету документів виконавцю(спеціалісту) для опрацювання та погодження, перевірка документів на відповідність вимогам законодавства
	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту 
Чечельницької районної державної адміністрації
	В
	Протягом 1 дня з моменту отримання пакету 

документів

	5
	Опрацювання звер-нення та оформле-ння (погодження) результату надання адміністративної послуги 


	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту 
Чечельницької районної державної адміністрації
	В
	У терміни, передбачені Постанова КМ «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї». від 02.03.2010 № 209

	6
	Видача результату надання адмініст-ративної послуги-


	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту 
Чечельницької районної державної адміністрації
	В
	Місячний строк після подання заяви

	7
	Підготовка супровідного листа та передача посвідчення або відповіді про відмову до ЦНАПу
	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту 
Чечельницької районної державної адміністрац
	В
	

	8
	Видача замовнику підготовленого посвідчення або відповіді про відмову
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	

	9
	Можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян», або у судовому порядку
	Начальник відділу у справах сім’ї, молоді та спорту 
Чечельницької районної державної адміністрац
	В
	В терміни установлені ЗУ «Про звернення 

громадян», КАС України, ЦПК України


